План - график подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов
 на 2024– 2025 учебный год

	Вид деятельности
	Мероприятия 
	Ответственные



 

	Февраль

	Организационно – методическая работа 
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ.
Сбор заявлений учащихся 11-х кл. о сдаче экзаменов в форме ЕГЭ.
 
	Ларкина Я.В.
Учителя – предметники



	Работа с учащимися
	 Работа с заданиями различной степени сложности.  

Подготовка к проведению репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ.


	Ларкина Я.В.
Учителя – предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к ЕГЭ.

	Квасова И.Н.,
Ларкина Я.В.

	Работа с педагогическим коллективом

	Инструктаж по проведению пробных репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ.

Знакомство с рекомендациями по проведению практической части  по предметам в форме ЕГЭ.
	Квасова И.Н.,

Ларкина Я.В.

	Март 

	Организационно – методическая работа
	Уточнение состава выпускников ГИА, ЕГЭ – 2025 и выбора предметов. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору.  
Обновление уголков по подготовке к ЕГЭ, ГИА в учебных кабинетах. 

Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ.
	Ларкина Я.В.

Учителя – предметники, классные руководители

	Работа с учащимися
	 Сбор заявлений на ЕГЭ.
Проведение репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ


	Ларкина Я.В.

Учителя – предметники

	Работа с родителями
	Консультации для родителей.


	Квасова И.Н.,

Ларкина Я.В.

	Апрель 

	Организационно – методическая работа
	Утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, форм и предметов. 


	Квасова И.Н.,

Ларкина Я.В.

	Работа с учащимися
	Проведение репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ
	Ларкина Я.В.

Учителя – предметники

	Работа с родителями
	Проведение собрания выпускников 11 –х классов и родителей: 

- о порядке окончания учебного года;

- об учете результатов ЕГЭ при выставлении отметок;

- порядок приема в ВУЗЫ.
Анализ пробных экзаменов.

	Квасова И.Н.,

Ларкина Я.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание «Анализ пробных экзаменов».
	Квасова И.Н.,

Ларкина Я.В.

	Май 

	Организационно – методическая работа
	Коррекция базы данных. Подготовка списков учащихся.

Оформление документов по допуску к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ. 
	Ларкина Я.В.


	Мероприятия по подготовке проведения аттестации


	- подготовка расписания проведения экзаменов и консультаций, 

-подготовка приказов по организации проведения ЕГЭ; назначению сопровождающих на экзамены


	Ларкина Я.В.

	Работа с учащимися
	 Информационно- разъяснительная работа по проведению государственной (итоговой) аттестации.    
  
	Классные руководители,
Ларкина Я.В.

	Июнь 

	Организационно – методическая работа
	Получение свидетельств и организация их выдачи.

Обработка данных ЕГЭ. Формирование отчетов. 
	Ларкина Я.В.  


	Нормативные документы
	Оформление и выдача аттестатов.
	Классные руководители, Корнев Д.С.,
Ларкина Я.В.
 

	Работа с учащимися
	Организация участия выпускников в ЕГЭ в резервные сроки.

Прием и регистрация заявлений выпускников на апелляцию.  Выставление итоговых отметок на основании протоколов с результатами ЕГЭ в соответствии с установленными правилами. 


	Ларкина Я.В.  
Классные руководители

Учителя – предметники




